UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

R iy

Guanajuato., Gto., a 08 de sep. de 2016
Circular DSB-16-001

Asunto: Cartas de no adeudo a biblioteca
“2016 Ano del Nuevo Sistema de Justicia Penal”

PERSONAL DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO
UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO
PRESENTE

Por medio de la presente, hago de su conocimiento que a partir de la publicacion del
‘Acuerdo por el cual se suprimen tramites y, en consecuencia, sus cobros correspondientes
realizados por los estudiantes' expedido por el Rector General, Dr. Luis Felipe Guerrero
Agripino, resulta obligatorio atender la disposiciébn de no realizar cobro alguno por la
expedicién de Constancia de no Adeudo a Biblioteca y de entrega de Trabajo de Titulacién.

De manera complementaria, informo a Ud. que estos documentos que forman parte
del proceso de examen recepcional, seran sustituidos por la siguiente metodologia
coordinada con el Sistema Integral de Informacion Administrativa SIIA, para lograr una
mejora en la atencion a los estudiantes, a partir de mafiana viernes 09 de septiembre de
2016.

Solicitud de Validacién en Bibliotecas

El estudiante ingresa al sitio:
https://www.alumnos.ugto.mx/

T
En este periodo de inscripciones TUTORIA 2
acercate a tu tutorial para que te asesore en L - 5 z
p meste. ACADEMICA Owdstet gy o

seleccion de materias que cursaras este s i
contrasefia
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Donde encontrara la opcién <Tramites> dentro del Programa Educativo al que esté
inscrito, y tendra la oportunidad de solicitar <Validacion en Bibliotecas>.

SIIAEscolar tramites HERNANDEZ RAMIREZ JOSE LUIS n

pediente ~ Solicitar Validacion en Bibliotecas

Esta validacion le permitira solicitar la verificacion respecto a:
¢ Que no posee un adeudo al Sistema Bibliotecario
e Que ha realizado el envio en formato electrénico de su trabajo de titulacién
(dependiendo de la modalidad que haya seleccionado).

Seleccionar <Agregar nuevo registro>.

Una vez seleccionada la opcion, es necesario llenar los campos de un formulario donde el
estudiante ingresaré informacion complementaria, requerida por el Sistema Bibliotecario.
Ademas de poder ingresar observaciones en el espacio correspondiente.

Tendra dos alternativas para solicitar la validacion de bibliotecas:

Validacién por modalidad de titulacion sin jurado
e Para aquellas modalidades que no necesitan de la entrega de un trabajo de
titulacion tales como examen CENEVAL o por excelencia académica (promedio
general).
e SOlo necesitan la validacion de que no se tiene un adeudo con el Sistema
Bibliotecario.
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Validacion por modalidad de titulacion con jurado
e Para aquellas modalidades que requieren de la entrega de un trabajo de titulacion
tales como tesis, tesinas, reportes o informes.
o Requiere también la validacion de que no se tiene un adeudo con el Sistema
Bibliotecario.
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Detalle del Registro

Alumno: 'S HERNANDEZ RAMIREZ

Campus: G

Division: DI ONO CO ADMINISTRATIVAS
A EN SISTEMAS DE INFORMACION

Programa

Correo Institucional nandezramirez@ugto.mx
Correo Alterno pepeluis163@hotmail. com
Telefono de contacto

Celular

Evaluacion docente Con Jurado sin Jurado
Modalidad

A Observaciones:

[ovee QL oo coon

Una vez completado el formulario, debe seleccionar <Guardar y continuar>. En caso de
haber seleccionado <Con Jurado>, aparecera una segunda seccién donde seleccionara el
botén <Agregar Nuevo Documento>.
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Documentos

No hay Documentos Asignados
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Aparecera un formulario donde debera capturar:
a) Titulo del trabajo de titulacion.
b) Un resumen en un maximo de 300 palabras que sintetice el contenido del trabajo.
¢) Indicar la fecha de creacion del trabajo, ya sea con dia-mes-afio o solamente el afio.
d) Subir el archivo en PDF del trabajo de titulacion (puede adjuntar archivos adicionales
en otros formatos que sirvan como anexos al documento principal).
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Documentos

ies debe ser un solo archivo en formato PDF

uientes recomendaciones

letras en minuscula

0 en el nombre del archivo.

peciales como | @#$ %A & ()/\| 2 +, entre otros

Pueden enviarse archivos anexos en otros formatos que complementan el trabajo; de audio, video, graficos, planos.

itulo

Resumen

Fecha de Creacion
No tengo la fecha exacta solo el afo
Afio de Creacion

Selecclonar archivo | No se eligi6 archivo
Adjuntar Archivo 9

Al terminar la captura de estos datos, selecciona <Agregar Documento>.

Junto con la visualizacion del titulo del archivo, se debera agregar el nombre del asesor;
puede ser interno (profesor de la Universidad de Guanajuato) o externo (De otra institucién).
Asi como indicar si hay un coautor del trabajo de titulacion.
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Atas y bajas
Documentos
Titulo Resumen FechadeCreacién Ao  Archive Archivo
Agregar Autor/Asesor Titwlo  Resumen 2016 Febrero - José Luis Hernandez Ramirez pdf ﬁlzﬂ-
jra
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itas y bajas
Documentos del registro

Titulo Resumen Fecha de Creacién Afio  Archivo Archivo

= = = =
Titwlo  Resumen 2016 Febrero - José Luis Hernandez Ramirez.pdf brero - José Luis Hernandez Ramirez pdf i}
Evaluac
MSS Autores Director(a) 0 Asesor(a)
NUA del autor. Agregar Nombre completo del asesor Agregar

¥EL Asesor es externo
NUA NOMBRE No Empleado Nombre

Juita 308897 FATIMA DEL ROSARIO ALMANZA ZAVALA Quitar 92220 José Rafael Ricovikasefior

Juan Manuel Pérez

Una vez agregado el documento y los datos del asesor, debera seleccionar <Finalizar>.
Con lo cual habran sido cargados los datos y archivos.

El sistema arrojara un mensaje de confirmacion del envio.
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Gracias por tu envio

e 1u trabajo
la publicacion, con la informacion legal que debes conocer para solicitar tu consentimiento de publicacion

Una vez verificado el envio de los archivos, se realizara fa validacion de la entreg
Nos pondremos en contacto contigo para presentarte una carta de conformidad

Consultar otro programa

Debe seleccionar <Ingresar a mi listado de Solicitudes>, para regresar a su listado de
tramites. Y debera seleccionar la opcion del botén azul derecho <Solicitar Validacién>,
tras lo cual los responsables de cada campus recibiran la notificacién del envio y podran
ingresar al modulo correspondiente para atender la peticion.

Cabe mencionar que el archivo enviado formara parte de la recoleccién de documentos que
podran formar parte del Repositorio Institucional.
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Cuando un usuario solicite desde un principio la validacién <Sin Jurado>, ninguno de los
pasos para captura de datos del trabajo de titulacién y su archivo, sera necesario.
Unicamente solicitara la validacion del no adeudo al Sistema Bibliotecario.
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Solicitar Validacion en Bibliotecas

cual se depositaran archivos académicos y cientificos producidos por fa ul rsidad

wlario, para participar en la coleccion de tesis del Repositorio.
ra continuar con tu proceso de titulacion.

rega

Nua  Alumno Campus Division Programa Con_Jurado Observaciones Fechade Validado Estatus
Validacion Por

LICENCIATURA EN Obs Capturaco (SR
SISTEMAS DE

ON
ADMINISTRATIVA

CAMPUS

GUANAJUATO  EC
Al

Por cada campus hay un responsable para dar esta validacién en linea, quien recibira una
notificacién por sistema para dar atencion a la peticion:

Campus Responsable Ext.
CampL_Js Celaya Esther Ignacia Medina Martinez 1687
Salvatierra
Campus Guanajuato | Victor Manuel Licea Herrera 5516
Campus Irapuato Tomas Gutiérrez Ramirez 2314
Salamanca
Campus Lebn Patricia del Socorro Arenas Gonzalez 4694

Cuando uno de estos responsables dé validacion a una solicitud, suspendera los privilegios
del usuario en el sistema Symphony, tras lo cual no seré posible ya proporcionar préstamos
externos al estudiante. Se recomienda la captura de una nota para indicar que se ha
suspendido el servicio de préstamo al usuario por solicitud de validacion de no adeudo.

En caso de contar con un adeudo u observacion, el responsable no podra dar la validacién
e ingresara un mensaje que recibira el estudiante con las razones de esta imposibilidad. En
ambos casos, recibe una notificacién a su correo mediante el sistema.
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Informacion complementaria

Plazo de respuesta a solicitudes

Se busca que las solicitudes sean atendidas el mismo dia en que son recibidas, pero se
establece un plazo maximo de dos dias para la atencion de la solicitud.

Respecto al envio de trabajos de titulacion en formato electrénico

e El requerimiento del envio en formato electrénico se limita Unicamente a la entrega
al Sistema Bibliotecario (en sustitucion de los 2 ejemplares que se solian entregar
en impreso); no tiene alguna

e Eltrabajo debe contar con las mismas indicaciones de contenido que las divisiones
y sus consejos indiquen.

e El envio de trabajos no significa que de inmediato se publiquen en linea.

e El Sistema Bibliotecario contactara a los autores de los trabajos a partir de los datos
proporcionados, para solicitar la autorizacion de publicaciébn en el proyecto de
Repositorio Institucional, bajo los términos legales que se definan; no se publicara
ningun trabajo sin el consentimiento de sus autores.

En caso de contar con alguna duda, me reitero a sus Ordenes en el correo
paul.tarin@ugto.mx y en la extensién 2978. Puede ser utilizada la presente circular como
documento de referencia para orientar a estudiantes.

Esperando contar con su colaboracion para orientar a los usuarios respecto a esta
metodologia de envio y solicitud de validacion, le reitero la seguridad de mi més atenta y
distinguida consideracion, y quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE
“LA VERDAD OS HARA LIBRES”

Gy —

TRO. JOSE PAUL TARIN HERNANDEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMA BIBLIOTECARIO
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